Cerere audiență
Către:

Funcția: __________________________________
Instituția: ________________________________
Adresa: __________________________________
Data: ___________
Subsemnatul/a ____________________________, cu domiciliul în ____________________________, posesor al/a actului de identitate seria ________ nr. ________ eliberat de _____________________________, la data de ______________, în calitate de ________________________, vă rog respectuos să binevoiți a-mi acorda o audiență în vederea discutării unor aspecte ce țin de ………………………………………………………………….
Având în vedere importanța subiectului pe care intenționez să-l abordez, consider că o discuție directă cu dumneavoastră va facilita o înțelegere corectă și completă a problemelor invocate și va conduce la identificarea celor mai bune soluții.
În acest sens, menționez următoarele detalii relevante pentru contextul cererii mele:
1. Descrierea Subiectului:

2. Motivul pentru care se impune audiența:

În speranța unei soluționări rapide și favorabile a cererii mele, vă rog să binevoiți a-mi comunica data și ora disponibilității dumneavoastră pentru această audiență. Vă asigur de întreaga mea considerație și de dorința de a colabora eficient pentru rezolvarea acestei chestiuni.
Vă mulțumesc anticipat pentru atenția acordată și pentru sprijinul dumneavoastră în vederea rezolvării acestei solicitări.


Cu deosebită considerație,

