	

                                                                                                                        SE APROBĂ   
                                                                                                                          DIRECTOR GENERAL,
                   Ec. Alexandru POPESCU

CAIET DE SARCINI

[bookmark: _Hlk134712822]pentru achizitionarea serviciilor de informare si publicitate in cadrul proiectului ,, Implementare soluție digitală de contorizare apă potabilă – 
APA Service Giurgiu"
COD SMIS 2014+ 158167


1. Introducere
[bookmark: _Hlk95942428]In temeiul Legii 99/2016 privind achizitiile sectoriale si a Hotararii nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie sectoriala, cu modificarile si completarile ulterioare, se va achizitiona Servicii de informare si publicitate pentru asigurarea vizibilitatii proiectului, in conformitate cu prevederile contractului de finantare precum si cu prevederile Manualului de identitate vizuala pentru Programul Operational Regional POIM 2014-2020 în cadrul proiectului „Implementare soluție digitală de contorizare apă potabilă la APA Service Giurgiu”.
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.
În cadrul acestei proceduri, APA SERVICE S.A. îndeplinește rolul de Entitate contractantă în cadrul Contractului.

2. Contextul realizării acestei achiziții de produse
APA SERVICE S.A. beneficiaza de finantare in cadrul proiectului „IMPLEMENTARE SOLUȚIE DIGITALĂ DE CONTORIZARE APĂ POTABILĂ LA APA SERVICE GIURGIU”.
A. Informații despre Entitatea contractantă
	[bookmark: _Hlk131594257]Denumire oficiala: APA SERVICE SA

	Cod de identitate fiscala: 22131317

	[bookmark: _Hlk131594518]Adresă: Strada: Strada: Uzinei, nr. 2

	Localitate: Giurgiu
	Cod NUTS: RO314 Giurgiu
	[bookmark: _Hlk131594543]Cod Postal: 080693

	Tara: Romania
	Persoana de contact: ALEXANDRU POPESCU

	Telefon:  0246/21 22 27; 0246/218 422
	E-mail: 
razvan.achizitii@apagiurgiu.ro

	Fax: +40 0246215718
	Adresa web: www.apagiurgiu.ro

	Adresa profilului cumpărătorului (URL): www.e-licitatie.ro



B. Informații despre contextul care a determinat achiziționare Servicii de informare si publicitate
[bookmark: _Toc478634962]APA SERVICE S.A. beneficiaza de finantare in cadrul proiectului „IMPLEMENTARE SOLUȚIE DIGITALĂ DE CONTORIZARE APĂ POTABILĂ LA APA SERVICE GIURGIU”.
Avand in vedere progresul tehnic si tendinta de digitalizare si integrare a serviciilor, precum si avantajele oferite de aceste tendinte, beneficiarul isi propune solutii integrate de digitalizare, care sa duca la eficientizarea proceselor, a costurilor lor și reducerea risipei resurselor de apa.

C.  Informații despre beneficiile anticipate de către Autoritatea/entitatea contractantă
Se urmărește creșterea gradului de digitalizare a APA SERVICE SA Giurgiu pentru optimizarea operării infrastructurii de apa în aria operatorului (inclusiv reducerea pierderilor de apa), respectiv:
-reducerea pierderilor de apa cu cca 14.405 m3/an.
-utilizarea mai eficienta a resurselor umane ale companiei, prin reducerea numărului de cititori de contoare cu 8 persoane (ce pot fi alocate pentru alte activități ale companiei)

[bookmark: _Toc11700507][bookmark: _Toc94031684]D. Alte inițiative/proiecte/programe asociate cu această achiziție de produse.
[bookmark: _Toc11700508][bookmark: _Toc94031685]Nu este cazul. 
E. Cadrul general al sectorului în care Entitatea Contractantă își desfășoară activitatea
Beneficiarul achiziției este APA SERVICE S.A. Giurgiu, operator regional, înființat in conformitate cu legislatia in vigoare.
F. Factori interesați și rolul acestora
1.	Interni:
· Entitatea Contractantă — APA SERVICE S.A. este Beneficiarul Proiectului si are rolul de implementare a proiectului „IMPLEMENTARE SOLUȚIE DIGITALĂ DE CONTORIZARE APĂ POTABILĂ LA APA SERVICE GIURGIU”., finanțat prin POIM 2014-2020 din cadrul caruia face parte si acest contract de achizitie sectoriala.
2.	Externi:
· Autoritatea de Management
În cadrul perioadei de finanțare 2014-2020 Autoritatea de Management pentru implementarea Programului Operational Infrastructură Mare (POIM 2014-2020) este Autoritatea de Management pentru Programul Operational Infrastructură Mare (AM-POIM) din cadrul Ministerului Investițiilor și Proiectelor Europene.
•	Este responsabilă pentru implementarea Programului Operational Infrastructură Mare (POIM 2014-2020);
•	Semnează și monitorizează Contractul de finanțare;
· Consumatorii finali.

3. Descriere:
Obiectul contractului îl reprezinta:  Servicii de informare si publicitate pentru asigurarea vizibilitatii proiectului „Implementare soluție digitală de contorizare apă potabilă la APA Service Giurgiu”, in conformitate cu prevederile contractului de finantare precum si cu prevederile Manualului de identitate vizuala pentru Programul Operational Regional POIM 2014-2020.
Se va realiza prin achizitie directa. 

Cod CPV : 79341000-6- Servicii de publicitate (Rev.2)

Criteriu de atribuire – Pretul cel mai scazut.

     





3.1 Produsele si serviciile solicitate:

	Nr. Crt.
	Material promovare
	Nr. bucati

	
	
	

	1
	Comunicat de presă (la începutul proiectului)
	1

	2
	Comunicat de presă (la sfârșitul proiectului)
	1

	3
	Panouri pentru afișare temporară 
	1

	4
	Plăci permanente după finalizarea proiectului 
	1

	5
	Afiș A3
	2

	6
	Roll-up
	2

	7
	Pliante A4 trifold 
	1070

	8
	Descrierea proiectului pe site-ul beneficiarului
	1

	9
	Autocolante
	6





3.2 Valoarea estimata a achizitiei
Valoarea estimata a achizitiei este de: 25.000,00 lei (fara TVA).


3.2 Specificatii tehnice minime solicitate de entitatea contractantă:
Pentru toate materialele de informare si publicitate se solicita inclusiv realizarea machetelor. Toate machetele vor fi prezentate Autoritatii Contractante cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de tiparire/publicare sau productie, in vederea obtinerii avizului Beneficiarului/Organismului Intermediar. 
Ofertele care nu îndeplinesc în totalitate condițiile stipulate în Caietul de Sarcini vor fi declarate neconforme, fără a mai fi evaluate din punct de vedere financiar.
Materialele destinate publicitatii si informarii proiectului se vor realiza, obligatoriu, cu respectarea indicatiilor tehnice din Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale 2014-2020 in Romania, accesibil pe site-ul  https://mfe.gov.ro/comunicare/strategie-de-comunicare/ . Ofertele care nu vor include informatia relevanta sau care nu raspund corect si complet tuturor cerintelor din caietul de sarcini vor fi respinse ca fiind neconforme.
Panoul temporar cu dimensiunea 2X3 m va fi instalat in termen de maxim 5 zile lucratoare de la solicitarea Apa Service SA.  Panoul trebuie confectionat din PVC rigid, fixat pe o structura metalica rezistenta la intemperii. Panoul va fi montat intr-un loc vizibil publicului, stabilit de comun acord cu Entitatea Contractanta. In cazul in care  sunt deteriorate, acestea vor fi inlocuite in maxim 5 zile lucratoare de la data comunicarii degradarii lor, fara costuri suplimentare din partea Entitatii Contractante. 
Dupa finalizare proiectului, panoul temporar va fi inlocuit cu placa permanenta confectionata din PVC  rigid. 
Nota:  Ori de câte ori se face referire în documentația de atribuire la specificații tehnice definite prin anumite standarde, se va considera standardul specificat sau „echivalent".

4 Propunerea financiara
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel încat acesta sa furnizeze toate informatiile cu privire la pret, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de servicii propus.

Oferta financiara trebuie sa contina:

	Nr. Crt.
	Material promovare
	Nr. bucati
	Pret Unitar
	Pret Total

	
	
	
	Lei, fara TVA
	Lei, fara TVA

	1
	Comunicat de presă (la începutul proiectului)
	1
	
	

	2
	Comunicat de presă (la sfârșitul proiectului)
	1
	
	

	3
	Panouri pentru afișare temporară 
	1
	
	

	4
	Plăci permanente după finalizarea proiectului 
	1
	
	

	5
	Afiș A3
	2
	
	

	6
	Roll-up
	2
	
	

	7
	Pliante A4 trifold 
	1070
	
	

	8
	Descrierea proiectului pe site-ul beneficiarului
	1
	
	

	9
	Autocolante
	6
	
	

	TOTAL
	



Tarifele	unitare	incluse in oferta vor ramane nemodificate pe toata durata contractului. Pretul va include toate cheltuielile necesare pentru executia contractului.
Operatorii economici pot depune oferta doar pentru intreaga gama de activitati solicitate.

4. Alte conditii
     Entitea Contractanta va furniza Prestatorului continutul informational pentru materiale, acolo unde situatia o va impune, iar realizarea machetelor cade in sarcina Prestatorului si va fi agreata de catre Entitatea Contractanta.
     Ofertele, orice corespondenta si documente legate de prezenta achizitie, transmise intre Ofertant si Entitatea Contractanta trebuie trimise in limba romana.
     Serviciile de informare si publicitate trebuie sa asigure buna implementare a proiectului in acord cu cerintele si prevederile programului si a tuturor regulilor, normelor si instructiunilor aplicabile si implicit ale Contractului de finantare.
     Se vor realiza toate masurile de informare si publicitate in conformitate cu obligatiile asumate prin contractul de finantare si cu respectarea regulilor si orientarilor in ceea ce priveste vizibilitatea proiectului, conform Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania. 
     Beneficiarii sunt obligati sa utilizeze pentru toate materialele de comunicare realizate in cadrul proiectelor finantate prin Programul Operational Infrastructura Mare: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, precum si cea a Instrumentelor Structurale 2014-2020, insotite de mentiunea „Proiect  co-finantat din Fondul European de Dezviltare Regionala/Fondul de Coeziune prin Programul Operational Infrastructura Mare 2014-2020, dupa caz. Se va respecta de catre Ofertantul castigator.
     Perioada de valabilitate a ofertei – 60 de zile de la data limita de depunere a ofertelor .   

5. Documente de calificare 
Ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente care dovedesc capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

· Certificat constatator – in original sau copie legalizata sau copie cf. Cu originalul, emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul teritorial, din care sa rezulte ca obiectul de activitate al operatorului economic include si obiectul achizitiei; datele precizate in acest document vor fi reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.


6. Receptia produselor 
Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor / componentelor se va face dupa montarea/afisarea acestora la locatia indicata de beneficiar sau dupa publicarea anunturilor, prin incheierea de procese verbale de receptie dupa verificarea conformitatii materialelor livrate cu cerintele din contract. Data finalizarii receptiei cantitative si calitative a serviciilor / componentelor se considera data semnarii de catre ultima parte. Daca vreunul din produsele inspectate nu corespunde specificatiilor, achizitorul are dreptul sa il respinga, iar furnizorul obligatia, fara a modifica pretul contractului:
a)	de a lua masuri pentru inlocuirea produselor refuzate in termen de maxim 48 h;
b)	sau de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele sa corespunda specificatiilor lor tehnice in termen de 48h.
     

7. Modalitati și condiții de plată
 Plata se va realiza esalonat, astfel  :

· Plata nr. 1 : dupa realizarea unui Comunicat de presă (la începutul proiectului),  descrierea 
proiectului pe site-ul beneficiarului  si a panoului de informare temporara.

· Plata nr. 2 : dupa realizarea: afis A3, Rol upp, Pliante A4 trifold, autocolante.

· Plata nr. 3 : dupa realizarea unui Comunicat de presă (la finalizarea  proiectului)  si a placii permanete

Efectuarea platilor este conditionata de indeplinirea de catre Prestator a obligatiilor  ce ii revin conform contractului, dovedita prin acceptarea de catre Entitatea Contractanta a  activitatilor prestate , prin  semnarea proceselor verbale de receptie si in baza facturilor emise de Prestator.
Plata serviciilor prestate se va face in baza urmatoarelor documente justificative:

· Factura intocmita conform prevederilor legale.

· Procesele verbale de receptie semnate de catre parti.





Intocmit,

COMPARTIMENT ACHIZITII,
Mihalcea Emilian Răzvan 
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